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PERHATIAN 

▪ Pendaftar disarankan untuk menggunakan laptop atau komputer agar 

sukses melakukan pendaftaran. 

▪ Baca Buku Panduan Registrasi PMB Akmet dengan saksama sampai 

dengan selesai sebelum Anda melakukan pendaftaran. 

▪ Sebelum melakukan pembayaran pendaftaran (permintaan kode 

billing), pastikan kualifikasi pendaftar sesuai persyaratan dan seluruh 

dokumen administrasi sudah diunggah. 

▪ Apabila terdapat ketidaksesuaian persyaratan pada pelaksanaan 

verifikasi, maka peserta akan dinyatakan gugur seleksi administrasi 

dan uang pendaftaran tidak dapat dikembalikan. 

▪ Selama proses pendaftaran, disarankan selalu memantau menu ”Cek 

Status Pendaftaran” (dijelaskan pada poin nomor 15). Selalu 

perhatikan status pendaftaran Anda dan perhatikan jika terdapat 

Peringatan dari Admin. 

▪ Jika terdapat hal-hal yang ingin ditanyakan, silakan hubungi hotline 

Akmet (+62 813 5500 0872). 
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Panduan Registrasi PMB AKMET 

Tata Cara Pendaftaran PMB Akmet 

1. Masuk Website Akmet  

Silakan masuk ke website Akmet http://akmet.kemendag.go.id/ untuk memulai proses 

pendaftaran PMB Akmet. Kemudian klik ”Registrasi PMB ” untuk dapat memulai proses 

pendaftaran. 

 

 

 

 

 

 

 

http://akmet.kemendag.go.id/
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2. Registrasi PMB  

Untuk memulai proses pendaftaran PMB Akmet, pada Form Registrasi, input Nama, 

NIK, Email (pastikan akun email yang digunakan Aktif), dan isi Operasi Matematika di 

bawahnya. Setelah pengisian form registrasi selesai, klik “Registrasi”. 
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3. Pengecekan Status Registrasi (Konfirmasi Email) 

Untuk memeriksa keberhasilan registrasi, silakan cek di inbox Email yang Anda gunakan 

untuk mendaftar. Jika registrasi berhasil, password akun registrasi akan dikirim ke Email 

pendaftar. Jika tidak terdapat pada inbox, silakan cek di spam. 
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4. Login PMB  

Setelah registrasi berhasil, masuk ke laman http://akmet.kemendag.go.id/ dan klik 

“Login PMB”. Kemudian input Email, Password dan isi Operasi Matematika di 

bawahnya. Setelah pengisian selesai, klik “Sign In”. 

 

 

 

5. Status Pendaftar PMB  

Masuk kembali ke laman http://akmet.kemendag.go.id/ dan klik bagian ”Login PMB”. 

Masukkan Email dan Password yang diperoleh dari Email. Selanjutnya, akan muncul 

tampilan seperti gambar di bawah yang menunjukkan Status Peserta. Jika berhasil, akan 

muncul status Registrasi Selesai.  

 

http://akmet.kemendag.go.id/
http://akmet.kemendag.go.id/
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6. Menu PMB 

Pilih ”Menu PMB” untuk memulai langkah awal pendaftaran. Selanjutnya, klik “Pilih 

Jalur”. 

 

 

7. Pilih Jalur 

Pilih jalur pendaftaran yang diinginkan (Jalur Undangan atau Jalur Reguler). Pastikan 

tanda ceklis sesuai dengan jalur yang Anda pilih. Kemudian, klik “Simpan”. 

 

 

Jalur Undangan Beasiswa-Kerjasama 
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Jalur Reguler (Mandiri & Beasiswa) 

 

8. Data Pendaftar 

Pada ”Menu PMB”, klik ”Data Pendaftar”. Kemudian, lengkapi seluruh isian Biodata dan 

klik “Simpan” 

 

 

 

Pilih Kategori yang 

sesuai.  
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9. Unggah (Upload) Berkas Pendaftaran 

Pada ”Menu PMB, klik ”Kelola File”. Kemudian klik tab “Upload Identitas” dan unggah 

file dokumen sesuai persyaratan. Pastikan file dokumen Foto, Akte Kelahiran dan Kartu 

Keluarga diunggah dengan Format file jpg atau png berukuran maksimal 1 MB per file. 

Setelah selesai, klik “Submit”  
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Kemudian lakukan hal serupa pada tab “Upload Jalur Kerjasama/Undangan”. 
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Untuk melihat format/contoh dokumen yang akan diunggah, klik menu “File Pendukung”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Format/Contoh 

Dokumen 
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10. Input Nilai Rapor 

Pada ”Menu PMB, klik ”Kelola Nilai Rapor” dan masuk ke menu Kelola Nilai 

Pendaftaran. Input Nilai Rapor Fisika dan Matematika (bagian peminatan) Semester 1-5 

sesuai dengan nilai yang tertera pada Rapor. Kemudian, masukkan link google drive 

yang berisi file dokumen Rapor dalam  lalu ”Input Tautan Online Drive”,  dan klik 

”Submit”. Cara pembuatan link google drive dijelaskan pada poin nomor 11. 

 

 

 

 

 
Isi kolom ini dengan Tautan Online Drive 

yang berisi Scan Rapor dengan format .pdf 
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Untuk SMA/MA, dapat input nilai dengan skala 0-100.  

 

 

 

Untuk SMK, dapat input nilai dengan skala 0-100 atau skala 0-4. Berikut contoh input 

nilai dengan skala 0-4. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Isi kolom ini dengan Tautan Online Drive 

yang berisi Scan Rapor dengan format .pdf 

Isi kolom ini dengan Tautan Online Drive 

yang berisi Scan Rapor dengan format .pdf 
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11.  Cara Membuat Tautan (link) Google Drive Untuk Unggah Dokumen Rapor  

a. Pada folder di google drive peserta PMB, kelola akses file dapat diubah menjadi 

"Siapa saja yang memiliki link" 

 

b. Peserta dapat mengubah "Editor" pada bagian “PERANAN” 
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12. Permintaan Kode Billing 

Sebelum melakukan permintaan kode billing, pastikan semua dokumen persyaratan 

administrasi sudah dilengkapi. Pada ”Menu PMB, klik ”Bukti Pembayaran”. 

Kemudian klik “Permintaan Kode Billing”. Tunggu sampai Nomor Kode Billing muncul. 

Jika kode billing belum muncul dalam waktu 2 x 24 jam, silakan hubungi hotline Akmet 

(+62 813 5500 0872). 

  

 

 

 

13. Melakukan Pembayaran 

Jika sudah menerima Kode Billing, pendaftar dapat melakukan pembayaran dengan 

kode tersebut. Unggah bukti pembayaran pada kolom “Unggah Bukti Pembayaran” 

dan klik “Simpan”. Perhatikan batas waktu berlaku kode billing. 
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Apabila pendaftar Terlambat Melakukan Pembayaran di luar batas waktu masa berlaku kode 

billing, tampilan akan seperti di bawah ini. Pendaftar dapat melakukan permintaan Kode Billing 

Ulang untuk mendapatkan Kode Billing baru.  
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Jika pendaftar sudah mengunggah bukti pembayaran, status pembayaran menunjukkan 

”Sedang Divalidasi”, seperti tampilan di bawah. Status pembayaran akan berubah jika bukti 

pembayaran sudah divallidasi oleh Admin.  

 

 

Apabila bukti pembayaran dinilai valid, tampilan status pembayaran akan seperti di bawah. 

 

 

 

 

Namun, apabila bukti pembayaran dinilai tidak valid, tampilan status pembayaran akan seperti 

di bawah.  
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14. Simpan Data Permanen 

Pilih menu “Simpan Permanen”, kemudian pastikan status dokumen sudah ter-checklist 

semua. Jika pendaftar sudah yakin, klik cheklist pada pernyataan dan klik ”Simpan 

Permanen”. Jika pendaftar sudah simpan permanen, pendaftar tidak dapat mengubah 

lagi data dan mengunggah file dokumen persyaratan. 
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15. Cek Status Pendaftaran  

Pendaftar dapat mengecek status pendaftaran melalui menu ”Cek Status Pendaftaran”. 

Berikut contoh status pendaftar yang sudah simpan permanen.  

 

 

 

 

 

 

Catatan Penting: Selalu perhatikan status pendaftaran dan perhatikan jika terdapat peringatan 

dari Admin.  
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16. Cek Status Kelulusan (Lolos/Tidak Lolos Verifikasi)  

Jika pendaftar lolos verifikasi, pada menu ”Cek Status Pendaftaran”, maka tampilan status 

kepersertaan peserta seperti di bawah.  

 

 

Jika peserta tidak lolos verifikasi, maka tampilan status kepersertaan peserta akan seperti di 

bawah. Bagi yang tidak lolos verifikasi, pendaftar tidak dapat mengikuti tahap PMB berikutnya. 

 

 

 


